MANUAL BOOK PENGGUNAAN APLIKASI SIKOPI

Petunjuk Penggunaan Aplikasi SIKOPI

SIKOPI adalah Sistem Ketersediaan Obat Provinsi yang digunakan di Dinas Kesehatan Provinsi Sumatera
Barat. Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SIKOPI melalui laman website SIKOPI
dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat mobile lain yang dapat terhubung ke
internet.

A. Masuk Ke Aplikasi SIKOPI
e Untuk mengakses Aplikasi SIKOPI silahkan Buka aplikasi browser yang ada pada komputer anda.
o Ketikkan alamat url https://sikopi.dinkes.sumbarprov.go.id/

B. Tampilan Awal SIKOPI (Halaman Utama) Tampilan awal ketika membuka aplikasi SIKOPI dapat dilihat
pada gambar dibawah ini.
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Gambar diatas adalah tampilan awal ketika membuka aplikasi SIKOPI

e Login menggunakan username dan password yang telah diberikan
e  Muncul Tampilan dengan beberapa menu sebagai berikut :

SIKOPI | ADMINISTRATOR



https://sikopi.dinkes.sumbarprov.go.id/

C. Menu dan Cara Penggunaan Aplikasi SIKOPI

Adapun beberapa menu pilihan dalam Aplikasi SIKOPI sebagai berikut :
1. Manajemen

2. Data

3. Laporan

li, Addmin Provinsi

I. MANAJEMEN

Dalam menu Manajemen, terdapat pilihan sub menu user, dengan tampilan sebagai berikut :

= SIKOPI | ADMINISTRATOR
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e  Untuk menambah user baru, klik tambah, sehingga tampil menu sebagai berikut :

a. Isikan Nama Lengkap

b. Isikan username

c. Isikan Password, lanjutkan konfirmasi password

d. Pilih Group User, untuk Administrator, Kabupaten/Kota, Pimpinan
e. Pilih Nama Regional

f.  Pilih Status User, apabila user yang lama sudah tidak aktif lagi

g. Pilih Submit

Il. DATA
Dalam menu Data, terdapat beberapa pilihan sub menu dengan tampilan sebagai berikut :
a. Barang
b. Penerimaan
¢. Permintaan
d. Satuan

e. Kategori

Hl, Admin Provinsl ~
e PRI PSR STRATOR ®
'\ SIKOPI

f@";‘omkss

&0 Manajemen v

B Data (o3

Barang
Penerimaan
Permintaan

Satuan

Kategori

B laporan v




1. Untuk Sub Menu Barang, digunakan untuk menampilkan data barang yang akan ditayangkan di

data sisa stok, dengan mengisikan seperti tampilan berikut :

[# Form Entri Data Mata Diklat

I Note: nga satuan dlisi tanpu koma dan mlk.'l‘.dmu Kﬂll!L

Nama Barang *

Barang

Satuan Barang * Range Exp Date *

Min Restok | ‘ Pilih Data = 1 3 Bulan

Note : Harga satuan diisi tanpa kema dan titik. jika ado perubahan pada harga satuan harap di ubah terlebih dahulu
sebelum laporan dicetak.

e Isikan pilihan nama barang

e Isikan jumlah minimal stok yang bisa kita distribusikan untuk kabupaten/kota sehingga nanti akan
terlihat pada tampilan data stok barang

e Pilih satuan barang

e Pilih range untuk masa expire

o Pilih Submit

2. Untuk Sub Menu Penerimaan, digunakan untuk menambahkan barang baru yang diterima,

dengan mengisikan seperti tampilan berikut :
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e Masukkan Nomor Faktur Penerimaan
e Masukkan Tanggal Penerimaan
e Isikan Catatan Penerimaan (bila diperlukan)

e Pilih Submit



3. Untuk sub menu Permintaan, digunakan untuk melihat Permintaan yang masuk dari

Kabupaten/Kota, dengan tampilan sebagai berikut :

= SIKOPI | ADMINISTRATOR D) 4. cminprovins -

o

EA List Data Permintaan

Show| 10 ¢ |entries

# Tanggal Surat Permintaan

No data avallable in table

First Previous Next Lost

l
] Showing 0to 0 of 0 entries
l
l

Dari tampilan sub menu Permintaan, nanti akan terlihat Surat Permintaan yang masuk dari

Kabupaten/kota dan juga proses status dari permintaan tersebut.

4. Untuk sub menu Satuan, digunakan untuk mengentri satuan terkecil barang, dengan menu

tampilan sebagai berikut :

[#' Form Entri Data Satuan
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e |[sikan satuan terkecil barang

e  Pilih Submit



5. Untuk sub menu Kategori, digunakan untuk mengelompokkan sumber barang menurut program

atau jenis sumber pengadaan

[’ Form Entri Data Kategori

Kategori *

¥
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e Pilih Kategori
e  Pilih Submit

lll. LAPORAN

Dalam menu Laporan, terdapat beberapa pilihan sub menu dengan tampilan sebagai berikut :
a. Stok
b. Stok Keluar

c. Expire
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a. Untuk sub menu Stok, digunakan untuk melihat jumlah stok yang tersedia di Instalasi Farmasi

Dinas Kesehatan Provinsi, dengan tampilan sebagai berikut :

= SIKOPI | ADMINISTRATOR

Data Stok menampilkan Total stok barang yang tersedia dan juga total aset di Instalasi Farmasi Dinas

Kesehatan Provinsi.

b. Untuk sub menu Stok Keluar, digunakan untuk melihat jumlah distribusi barang yang terjadi di

Instalasi Farmasi Dinas Kesehatan Provinsi, dengan tampilan sebagai berikut :

= SIKOPI | ADMINISTRATOR

B List Data Stock Keluar




¢. Untuk sub menu Expire, digunakan untuk melihat masa expire barang yang ada di Instalasi

Farmasi Dinas Kesehatan Provinsi, dengan tampilan sebagai berikut :

= SIKOPI | ADMINISTRATOR

M List Data Barang Expired




